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Nye ehandelslgsning med fakturamatch
TRFK benytter Agresso Innkjgp somehandelslgsning.

Arsaken til skifte til Agresso Innkjap blir gjort for & dra nytte av de fordeler (se figur
under) som ligger i matching mellom ordre og faktura. For at matching skal skje ma
bestillingen veere riktig kontert inkl mva-kompensasjon. | tillegg ma varemottak
registreres i Agresso. Matching vil ikke skje uten at dette er gjort.

Nar fakturaen kommer, vil Agresso foreta et sgk blant registrerte varemottak. Dersom

opplysninger pa fakturaen (ordrenr. og belap) stemmer overens med tilsvarende
opplysninger i varemottaket, vil fakturaen ga direkte til betaling.

Bestiller Godkjenner Leverandor
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Dersom varemottak ikke er registrert, vil fakturaen blir sendt til attestasjon og
anvisning.

Dersom det er differanse mellom fakturabelgp og ordrebelap, vil ogsa fakturaen bl
sendt til attestasjon og anvisning.



Palogging

Apne Agresso ved & &pne
http://erp.trondelagfylke.no/

Logg inn med din trendelagbruker.

Velg Innkjgp i menyen til venstre. Dersom
du ikke har «Innkjagp» i din Meny kontakt
din leder for tilgang.

UNIT4 Business World O

Meny

|
Startsider Din ansettelse
Din ansettelse

.D o

Rapporter

R Ressursopplysninger

Klikk pa Rekvisisjoner — standard
UNIT4 Business World On!

Meny
|

Rekvisisjoner Faktura, innkjap
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http://erp.trondelagfylke.no/

Sjekk at forhandsvalgt Ansvar, Tjeneste og Leveringsadresse er riktig.

Rekvisisjoner - standard

Registrering rekvisisjon | Punchout

Rekvisisjon Standardkontering Leveringskontalkt
Rekvirent * Ansvar* Tieneste* Leveringsdato

= 235001 4200 25.01.2018 ]

Jus og anskaffelser Administrasjon Leveringsadresse
Status -
Alctiv -
Lev.adresse

Behandling

Fritekst rekvisisjon

Rekvisisjonsdetaljer
Artikkel Beskrivelse Enhet Leverandar = Mengde Valuta Pris. Belap Status Konto dim 1 dim 3 dim 4 Mva kode
Generer til rekvisision || Of i Endre MVA-handtering
# Kontering
k-3 Konto Ansvar Tjeneste Dim3 Dim4 Dim5 Avgiftskode Prosent Belap
Del rad
. o . . .
Klikk pa knappen Gjgr innkjap
Og du kommer over til sgkemotoren (IBX Search Engine)
e & T— T —— [ T ———— | | 6 ]
i e htmi? =b3459,225 13 22%!docType=dashboard - £~ 2c| & v il
Y Agresso Rekvisisjoner - standar..| (& IBX Search Engine [ - —— - . & 2 - a »
File Edit View Favorites Tools Help

INGVA  Hielp

S@R-TRBNDELAG FYLKESKOMMUNE

Ekspressbetaling
HJEM BLA GJENNOM MINE FAVORITTER FRITEKST

Tilgjengelige produktgrupper

Nylig viste produkter Tom listen»
AT lylig p fom listen

Datamaskiner /-reloisita /
Dentalt forbruksmateriell 2
Drikkeyannskiolars ~ :- - ~_/
Filter til ventilasjonsanlege =

9 u

IR |

e engrosas

Lyskilder | HandtorkXpressdp2l..  Torkerl Katrin Classic..  KJELDSBERG KAFFEHE..  ISTE GRONN TE BLAB... Blyant STAEDTLER Wo..  Tape STAPLES 19mmx..  Tape STAPLES 19mmx...
iR 81,77 NOK 158,40 NOK 35,20 NOK 242,55 NOK 31,60 NOK 29,69 NOK
Mobl

TineMelk Lett 1 L
1,56 NOK 113,83 NOK
Neeringsmidler / Matvarer
Oppvaskmaskiner Anbefalte produkt
Papir- og plastartikler

, data mm
Renholdsmidler
Renholdsmaskiner
Trelast og byggevarer
Verktoy, smamaskiner Fritekstordre

Tommelen opp-produkt eller Anbefalte produkt er produkt hvor STFK har fatt meget gode rabatter. Klikk pa Anbefalte produkter i boksen Klassifiseringer etter at du har foretatt et sok.

Dersom det er produkt du ikke finner | katalogen til en leverandar, kan du benytte fritekst. Det er onskelig at fritekst benyttes § minst mulig utstrekning, da det medforer at ordren ikke matcher med fakturaen - dersom du ikke har oppgitt riktig pris.
Leveranderliste
Brukerstotte

Disse leverandarene har vi

rammeaviale med: Kiikk her for & fa tilgang pa Brukerveiledningen for Innkjop via Agresso eller ga til Hjelp.stfk.no. Der ligger brukerveiledningen sammen med andre Agresso veiledninger.
5 Norsk Dental Depot

R i Har du behov for ytterligere hjelp, kan du kontakte Jus- og innkjopstjenesten ved
Auralight 45 = Inger Anne Valle - tif 73 86 62 57 - epost: inger.anne.valle@stfk.no
EFG HOV + DOKKA &S = Vibeke Klock Fleten - tif 73 86 6146 - epost: vibeke klock.fleten@stfk.no

&

o
IR ENGROS TRONDHEIM AS
acalen AS

S Copyright © 2014 Capgemini IBX Business Network.
73X Med enerett.

Til hayre pa skjermen vises hvilke produktgrupper og leverandgrer som det kan
handles fra.
5



Nylig viste produkter; her far du en oversikt over dine sist viste produkt (max 10 stk).
Klikk pa produktnavnet, velg mengde og legg det i handlekurven.

@vrig informasjon pa denne siden blir lagt inn av jus- og innkjapstjenesten.



Sgk etterprodukt

e Hurtigsgk: skriv inn ett eller flere sgkeord og klikk pa Sgk-knappen.
e Avansert sgk: Legg inn mer informasjon for & begrense sgket
e Arkfanen Bla gjennom
o Bla gjennom etter kategori: Sgk i en produktkategori uansett leverandgr
eller katalog.
o Arkfanen Bla gjennom etter leverandgr: Bla gjennom produktene til en
bestemt leverandar.

Sortering av sgkeresultatet
e Klikk pa kolonneoverskriften.

F.eks klikk pa kolonneoverskriften «Pris per enhet» for a sortere sgket slik at
laveste pris — som ogsa ofte er et Tommelen-opp-produkt/Anbefalt produkt —
kommer farst.

Legg til produkt i handlekurven
e KIlikk pa handlekurv-ikonet

NgF
oK/ SBR-TRANDELAG FYLKESKOMMUN

CUTON  BiAGUENNOM | MINEFAVORITTER | FRITEKST

Kategorier 48 resultater i innholdet ditt Soketia: 0.498 sekunder
Velg opptil 4 artkler som skal sammenlignes. 0 (2 neste si0e
Produktnavn Leverandor Leveranderens artikkelnr Pris per enhet Aktivitet
G] ) o
0 ‘ EPLER OKOLOGISK = 0dd Langdalen 25 47431 22,42 NOK / Kilogram
Wi
Produsenter
ERVEFABRNK (5)
b 1
0 ‘ EPLER GOLDEN 18 KG KASSER ] 00d Langdalen A5 7400 10,50 NOK / Kilogram
Wi
= & 1
m| 3 EPLER GRANNY 18 KG KS = Odd Langdalen AS 7416 10,50 NOK / Kilogram
Wi
. : % 1
Ll EPLER ROYAL GALA 18 KG KASSER G 0dd Langdalen 25 7415 10,50 NOK / Kilogram
W



Produktinformasjon
e Ved & trykk pa [Flikonet far du opp en mer detaljert beskrivelse om produktet.

\ ;/" S@R-TRONDELAG FYLKESKOMMUNE

HJEM BLA GJENNOM MINE FAVORITTER FRITEKST
torkepapir m Avansert sok

Kategorier 8 resultater i innholdet ditt

Toalettpapir (5)
Papirhandkizr (3)

BeB

Klassifiseringer Velg opptil 4 artikler som skal sammenlignes. [[ERERLISIIRIE ]
Anbefalte produkter (8)
Den Nordiska Svanen (6) S
EU Ecolabel (1) Rredkinayy
Tilbakestill
Terkerl Katrin Classic S 116m 11
=B Katrin Classic S er et hvitt, 1-lags torkepapir uten
O = hylse med hey styrke for effektiv torking. 116m p&
Produsenter ; rull. 20,5cm bredde. Tilhorer Centerfeed S systemet.
oL

Metsa Tissue AB (7)
SCA Hygiene Products (1)

e KIikk p& produktnavnet for & se fullstendig informasjon om produktet.

L P - -

File Ede View Favortes Tools Help

PP ek Gueveion | e ravomien. | ot |

Torkerl| Katrin Classic S 116m 11

7] av Maske Gruppen AS
L) 158,40 NOK / Kartong
00 o 1 158,40 NOK / Kartong 158,40 NOK / Kartong

&

I F Kvontitet 1 [ETTIRRERIE e il | Mine favorittprodubtor

Produktbeskrivelse

Katrin Classic § er et hvitt, 1-lags torkepapir uten hylse med hoy styrke for effektly torking. 116m ph rull, 20,5cm bredde, Titharer Centarfeed § systemet.

Skrlv din egen omtale «

Leveringstid 2 dager
Bestillingsintervall 1
Leverandorens artikkelne s1011

MVA Sats 2

Ristko Mol
Produsentens artikkelnr, 448257
Produsent Metsa Tissue AB

oy o

Navn Mashe papir of plast
Leverandor 10 100811



Nettoprisprodukter

e Anbefalte produkt (produkt hvor leverandgren har gitt ssers gode rabatter) /
nettoprisprodukter vises med symbolet «tommelen-opp»

Nar du har foretatt et produktsgk, vil du i menyene til venstre under gruppen
Klassifiseringer fa opp valget Anbefalte produkter.

* SOR-TRBNDELAG FYLKESKOMMUNE
HIEM BLA GJENNOM MINE FAVORITTER FRITEXST
i B3 oo

Sortiment 2315 resultater i innholdet ditt Soketic: 0.956 sekunder
10 (160
Velg opptil 4 artikier som skal sammentignes. {[IEAMUAGES @ (2 este st
Produktnavn Leverandor Leverandorens artikkelnr Pris per enhet Aktivitet
1
m] Tf Beskytt. frakk papir = A5 Norsk Dental 197963 18,40 NOK / Stykk =
o &
E
] Bordbrikke papir Harvest = Maske Gruppen AS 6106541 559,03 NOK / Kartong
Wis
= . 1
o N)) WaveOne Papir Points Assortert c AsorskDental o110 157,80 MK / Pt =
Depor e
o o 1
(] Bordbrikke papir vanilje S Maske Gruppen AS 6102160 797,42 NOK / Kartong
Wi
. 1
=] Bordbrike papir sort G} Maske Gruppen A5 6102165 797,42 NOK / Kartong =
%
i Bordbrikke papir Autumn Blossom = 1
T O . Maske Gruppen AS 6106904 531,05 NOK / Kartong
5 Wie

[ hitp//searchengine3.ibxeurope.comy/callisto/callisto/ callisto-htmi?_=b3459.220 v3.227ABF |

Svanemerkede produkter etc.

e Huvis leverandgren har gitt opplysninger om klassifisering av produktet — f eks
Svanemerket, EU-blomsten m.fl. — vil dette bli markert med symbolet ‘=



Sammenlign produkter

e Hak av (liten firkant foran bildet av produktet) de produktene du gnsker a
sammenligne fer du klikker pa knappen Sammenlign.
e Knappen Tgm sammenligningstabell fierner avhakningene pa de produktene som

ble sammenlignet.

[E—— R e s s e g s — . - — — . _—
File Edit View Favorites Tools Help
T
~
elg som referanseprooubt Velg som refecanseprodukt Velg som referanseproduit
Produktnavn
TOMAT OKOLOGISK TOMATER CHERRY ROD 250 GR 9 PK TOMATER KLASE 5 KG
Katalog-iD 5o 0_000- GNO-1
Produktbeskrivelse pakker a 250g. Det er © stk i esken. Cherrytomat er den minste en pi markedet.
3 de, oransje og fanter. pé ‘Aromatomat
& gru e gieme | hele
3 Kasser, ogsh gule og d-Amerika o kom til
Europa med Colombus.
Leverander 0dd Langdalen AS
Produsent HOLLAND
Enhet
Nettopris. pris . eiig pri Minste orcrestarretse
am 5,95 NOK / Eshe 1 32,30 NOK / Kilogram O / Kilogram 1
Artikkelnr. 4410 4340

Bestillingsintervail '
Minste ordrestorrelse
Leveringstid
Nokkelord

Kategori (UNSPSC)

= LEGG | HANDLEKURY

Fleme | Legg til i Mine favorittprodukter’ +

herri tod rodd sjerry sjerri tomater tomatel tommater odd (angdaten

& LEGG | HANDLEKURY

Fjeme | Legg tili Mine favorittprodukter’ +

10

1dag

Kasse clase tomater tomatel tommater odd tangdalen

5 LEGG | HANDLEKURY

Fjeme | Legg til 1 Mine favorittprodulder +




Favoritt-produkt

e Lagre produkter i arkfanen Mine favoritter / Mine lister for favorittelementer ved a
klikke pa 7 ikonet.
e Klikk p& ¥ ikonet for & legge et favoritt-produkt i handlekurven.

e For a slette et produkt fra favoritt-listen, klikk pa 'ikonet.

Det er mulig a opprette flere favoritt-lister

**‘ S@R-TRONDELAG FYLKESKOMMUNE
[ o ORI

Mine lister for favor Mine:
Standard elementliste Antall elementer: 5
dust Antall elementer: 1
stov Antall elementer: 1

Opprett ny liste B

e Klikk pa knappen Opprett ny liste og gi listen et navn.

Legge produkt i favorittlistene
e KIlikk pa Favoritt-symbolet
e Velg hvilken Favoritt-listen produktet skal legges i

= oo
o= oo

Velg opptil 4 artikler som skal sammentignes. (RS ILE @ (2 este siste

Produktnavn Leverandar Leverandorens artikkelnr Pris per enhet Aktivitet

O ' BORSTE STGV 72021 32MM = TOOLSMORGEAS 6702692 159,09 Nk / Stk

Standard elementliste

dust

L @ Stavkost LILLEBORG Max Duster refill = Staples Norway A5 124836 a3,51 noffs se 52

Bruk favoritter:

e Klikk pa Mine favoritter

e Velg arkfanen Mine lister for favorittelementer

e Apne gnsket liste

e Klikk pa handlekurvikonet for & overfgre produktene til aktiv handlekurv

suscievon JNOCLVCHCH rroor T i

Mine lister for Mine
Standard elementliste Antall elementer: 5
Produktnavn Lo Pris per enhet Leveringstid Bestillingsintervall Kvantitet Audivitet
’ fyfallsposs 57 D 30XI0KGOCH 141y av Naske Gruppen 45 So15000 . P s i e
M Al sort 7241105 v aske Gruppen 45 ottt T o . " i e
Handtork Xpress 4p 21 H2 av Maske Gruppen AS T S

ﬁl b e i 5041380 81,77 NOK / Kartong 2 dager 1 ™ Wi
= Toa Tork 70m 21 T4 av Maske Gruppen AS T

—_ i 5031421 129,69 NOK / Sekk 2 dager 1 | Wi

11



Favoritt-handlekurv

Y SOR-TRONDELAG FYLKESKOMMUNE
BLAGJENNOM | MINE FAVORITTER | FRITEKST
Handlekurven din
Artikkelnr.  Produktnavn
«
.
. @

GRANATEPLE STK av Odd Langdalen AS
PLOMMER BLA av Odd Langdalen AS

o il

DRUER STENFRI GRONN KURV 500GR av Odd Langdalen AS

IRl T [

Leveranderens
artikkelnr

6280

8202

7311

Her kan du lagre handlekurver som inneholder produkt du kjgper ofte.
Sek opp og legg produkt i handlekurven.

Klikk pa knappen Min handlekurv gverst til hayre i skjermbildet.
Klikk pa knappen Lagre som favoritthandlekurv, gi handlekurven et navn og klikk
OK.
e Handlekurven blir lagret under Arkfanen Mine favoritter / Mine
favoritthandlekurver.

Leveringstid Bestillingsintervall Enhet  Pris per enhet Totalt

1 dag 1 Stykk 24,95 NOK / Stykk 24,95 NOK
1 dag 1 Kilogram 28,78 NOK / Kilogram 28,78 NOK
1 dag 1 Stykk 22,30 NOK / Stykk 22,30 NOK

Totalt for 3 artikler:

@ INGVA  Hiclp Innstillinger

76,03 NOK

Bruk favoritthandlekurv:
e Klikk pa Mine favoritter

e Velg arkfanen Mine favoritthandlekurver

e Apne gnsket handlekurv

e Klikk pa handlekurvikonet for & overfgre produktene til aktiv handlekurv

File Edit View Favorites Tools Help

ist sendte sikkerhetskopi av handlekury

PLOMMER BLA av Odd Langdalen AS
*‘,{é? DRUER STENFRI GRENN KURV 500GR av Odd Langdalen AS

Lo KAKTUSFIKEN 20 STK av Odd Langdalen AS

Leverandarens

731

6310

Leveringstid Bestillingsintervall Enhet. Pris per enhet Totalt
1dag 1 Kilogram 28,78 NOK / Kilogram 28,78 NOK.
14dag 1 Stykk 22,30 NOK / Stykk 22,30 NOK.
1dag 1 Stykk 17,25 NOK £ Stykk 17,25 NOK.

Totalt for 3 artikler:

12
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Aktivitet

Wi

Wi

Wi

68,33 NOK




Fritekstordre

Fritekstordre benyttes dersom gnsket produkt ikke finnes i katalogen som ligger pa
innkjgpssystemet.

Fritekstordre benyttes ogsa f eks ved bestilling av mgbler etc.hvor det er avtalt med

leverandgren hva som skal bestilles. Da registreres totalbelgpet og bestillings-
/ordrenummer.

e KIlikk pa fanen Fritekst
e Velg leverandgr

& INGVA Melp  Innsallinger

l*“ S@R-TRENDELAG FYLKESKOMMUNE

BLAGENNOM | mine FavorrTTeR [N

S 0Elementer

Fritekstbestilling

Finn leverander | Definer din ordre.

Vennligst skriv inn leverandarens navn Staples Norway AS

EFG Hov+Dokka AS

FRITEKST Staples AS
i ide: https:/ /vy

Kinnarps A5 Dette produktet benyttes ved bestilling av artikler utenfor i Ser- sin avtale med
e Gy

Staples Norway AS

Tools AS

FRITEKST Staples AS

ples Narvay AT

v
[—
oette 5

- B oo 201 Comeamin 0 e .

e Skrivinn ngdvendig informasjon. Rade felt er obligatoriske.

13



Opprette bestilling i Agresso

Klikk pa Ekspressbetaling averst til hagyre i skjermbildet, og du kommer tilbake til
Agresso.

Klikker du pa Min handlekurv far du 3 valg:
Til kasse — dvs tilbake til Agresso
Tom handlekurven
Lagre som favoritthandlekurv

Velg Ja na du far opp denne boksen for & komme tilbake til Agresso.

Windows Internet Explorer —

\-.I The webpage you are viewing is trying to close the tab.

4
Do you want to close this tab?

Tilbake i Agresso - Klikk pa knappen Generer til rekvisisjon
UNIT4 Business World On

H Rekvisisjoner - standard x

Rekvisisjoner - standard

Registrering rekvisisjon  Punchout

Rekvisisjon Standardkontering Leveringskontakt
Rekvirent * Ansvar* Tieneste* Leveringsdato
= 235001 4200 25.01.2018 ]
Jus og anskaffelser Administrasjon Leveringsadresse*
Status -
Aktiv -
Lev.adresse
Behandling
Fritekst rekvisisjon
Rekvisisjonsdetaljer
# Artikkel Beskrivelss Enhet Leverander = Mengde Valuta Pris Belap Status Konto dim 1 dim 2 dim 3 dim 4 Mva kode
O 1 UN-50402300 Pak Choy Flo.. PK 100023 1,00 NOK 1472 1472 Aktiv 11150 235001 4200 BO
O 2 UN-14111507 KOPIPAPIR .. PK 100122 1,00 NOK 165,70 165,70 Aktiv 11000 235001 4200 AN
I 180,42
Slett || Kopi || Gjerinnkjep | Generer til rekvisisjon | Oppdatere kontering || Endre MVA-handtering
# Kontering
# Konto Ansvar Tieneste Dim3 Dim4 Dim5 Avgiftskode Prosent Belap
Del rad

14



og systemet henter inn de produktene som du la i handlekurven.

Legg til flere produkt i handlekurven

Dersom du ser at det mangler noen produkt, kan du ga tilbake ved & klikke pa

knappen Gjar innkjap.

e Sgk opp produktene og legg de i handlekurven

e KIlikk pa Ekspressbetaling og du kommer tilbake til Agresso.

e KIlikk pa knappen Generer til handlekurv og handlekurven blir oppdatert med de
nye produktene

e KIlikk pa Lagre for a sende handlekurven til godkjenning.

Glemt a legge inn ansvar og tjeneste, feil leveringsadresse

Dersom du har glemt a legge inn ansvar og tjeneste far du klikket pa knappen Gjar

innkjap, kan dette oppdateres i ettertid.

e Legg inn Ansvar og Tjeneste i Agressobildet

e Sjekk leveringsadresse, klikk pa nedtrekksmenyen for evnt & velge annen
adresse

e KIlikk pa knappen Oppdatere kontering

15



TidsavbruddiAgresso

Hvordan hente inn igjen produktene du har lagt i handlekurven, dersom det har gatt
lang tid fra oppstart i Agresso. For & ivareta sikkerheten blir det tidsavbrudd etter 15
minutter i Agresso. Det kan derfor Ignne seg a klikke seg inn pa Agresso med jevne
mellomrom dersom det tar lang tid & fylle handlekurven.

Det er imidlertid mulig & hente opp igjen handlekurven dersom uhellet skulle veere ut:

Nar du er i sgkemotoren (IBX Search Engine), klikker pa Ekspressbetaling og far
meldingen Server Error in 7/Agresso’ Applikcation. Lukk denne siden, klikk pa X
gverst til hgyre.

| Agresso ser alt ok ut, men klikker du pa knappen Generer til rekvisisjon for a
hente inn varene du har lagt i handlekurven, far du melding om at Denne gkten er
utlgpt. For a fortsette klikk pa knappen Fortsett.

Klikk pa knappen Generer til rekvisisjon og varene du har lagt i handlekurven blir
overfart.

Skulle dette mislykkes, fins det enda en mulighet til & hente varene:

Klikk pa Gjar innkjap i Agresso og du kommer tilbake til sskemotoren
Klikk pa arkfliken Mine favoritter, deretter Mine favoritthandlekurver
Klikk pa Sist sendte sikkerhetskopi av handlekurv

Klikk pa handlekurv-symbolet

Mine lister for favori Mine

_sist sendte sikkerhetskopi av handlekurv

[ Rengjering Taski Jontec 300 free SD 1,4l av Staples Norway AS 123852 1 dag 1 Stykk 278,00 NOK / Stykk 278,00 NOK T O =1

& SQUASH GRONN CA 300 GR PR STK av 0dd Langdalen AS 6195 1 dag 1 Kilogram 19,50 NOK £ Kilogram 99,50 NOK 5 1O wir
Totalt for 2 artikler: 377,50 NOK
. o .
Klikk pa Ekspressbetaling

Klikk Ja for & lukke web-siden og du kommer tilbake til Agresso
Klikk pa knappen Generer til rekvisisjon

16



Momskompensasjon

e Det er lagt inn standard mva-kode pa alle varelinjer som vi vet genererer 25 %
momskompensasjon. Det er koden AN MVA kompensasjon Hgy sats Drift (netto)

e Alle typer matvarer har standard kode AO — 25 % - Ikke kompensasjon Hgy sats
Drift (netto). Dette gjelder for de som driver med videresalg, spesielt kantinene.

e Alle ma sjekke at riktig mva-kode er brukt.

Falgende MVA-koder skal brukes:

Avgifts- .
g Prosent | Beskrivelse
kode
AO 25 Ikke kompensasjon Hgy sats Drift (netto)
AN 25 MVA kompensasjon Hgy sats Drift (netto)
BO 15 Ikke kompensasjon Middels sats Drift (netto)
BN 15 MVA kompensasjon Middels sats Drift (netto)
Co 8 Ikke kompensasjon Lav sats Drift (netto)
CN 8 MVA kompensasjon Lav sats Drift (netto)
DO 25 Ikke kompensasjon Hgy sats Invest (netto)
DN 25 MVA kompensasjon Hgy sats Invest (netto)
EO 15 Ikke kompensasjon Middels sats Invest (netto)
EN 15 MVA kompensasjon Middels sats Invest (netto)
FO 8 Ikke kompensasjon Lav sats Invest (netto)
FN 8 MVA kompensasjon Lav sats Invest (netto)
UNIT4 Business World On
Rekvisisjoner - standard

Rekvisisjon Standardkontering Leveringskontaki

Rekvirent* - 2:;—:;0‘7 EZ::,HE‘ | :e;en-lnizula;c 5

O . 1 25'50402300 =~ | PakChoyFlo.. PK 100023 100 NOK 1472 1472 Aktiv 11150 235001 4200 = BO E|

D 2 UN-14111507 KOPIPAPIR Pr: 1:;;12'; : 1,00 N‘:):(E 165,70 165,70 Aktiv 11000 235001 4200 AN

D i *11150 wss|[235001 ves || 4200 - e . FIBO § 100,00 1472 B

e Dersom alt er OK, klikk Lagre og handlekurven blir sendt til godkjenning.
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Endring av kontering pa enkelte varelinjer
e Merk varelinjen hvor kontering skal endres
e KIlikk pa ordet Kontering

e Gjgr de eventuelle ngdvendige endringer pa Konto, Ansvar, Tjeneste, Avgiftskode etc.
UNIT4 Bus n

-~
o)

is Rekvisisjoner - standard x
—

Rekuvisisjoner - standard

Registrering rekvisision =~ Punchout

Rekvisisjon Standardkontering Leveringskontakt
Rekvirent * Ansyar* Tieneste* Leveringsdato
= 235001 . 4200 - 25.01.2018 @
Jus og snskaffelser Administrasjon Leveringsadrasse*
Status -
Aktiv -
Levadresse

Behandling

Fritekst rekvisisjon

Rekvisisjonsdetaljer

# Artikkel Beskrivelse Enhet Leverander Mengde  Valuta Pris Belap Status Konto dim 1 dim 2 dim 3 dim 4 Mva kode
O 1 UN-50402300 |_.| PakChoyFlo.. PK 100023 100 NOK 1472 1472 Aktiv 11150 235001 4200 = BO E
Hal Stykk Bama Starkj. Horske .. N
O 2 UN-14111507 KOPIPAPIR .. PK 100122 1,00 NOK 165,70 165,70 Aktiv 11000 235001 4200 AN
z 180,42
Slett || Kopi || Gjerinnkjep || Generer til rekvisision || Oppdatere kontering || Endre MVA-hndtering
2 Kontering
# Konto Ansvar Tieneste Prosjekt Formal Avgiftskode Prosent Belop
O L *(11150 ... | |235001 - ||4200 - ee | *BO 100,00 1472 lz‘
Matvarer Jusog istras Ikke kompensasjon Middels sats Drift {nefto)

I 100,00 1472
Del rad
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Deling av utgiftene paflere Ansvar, Tjenester etc.

Belep Status

1472 Aktiv
N

165,70 Aktiv

180,42

.| *Bo
Ikke kompensasjon Middels sats Drift (netto)

e Merk varelinjen som skal deles
. o
e Kilikk pa knappen Del rad
e Legg inn Ansvar, tjeneste etc.
. . . o
e Velg om varelinjen skal deles i % eller pa belgp
UNIT4 Busines orld Or
H Rekvisisjoner - standard x
—
Rekvisisjoner - standard
Registrering rekvisisjon  Punchout
Rekvisisjon Standardkontening
Rekvirent * Ansvar* Tieneste*
= 235001 4200
Jus og ansksffelser Administrasjon
Status
Alkdiv -
Behandling
Fritekst rekvisision
Rekwvisisjonsdetaljer
# Aurtikckel Beskrivelse Enhet Leverandar Mengde  Valuta Pris
| 1 UN-50402300 '_.| pakChayFlo.. PK 100023 1,00 NOK 1472
K3l Stykk Bama Storkj Norske
D z UN-14111507 KOPIPAPIR ..  PK 100122 100 NOK 165,70
z
Slett || Kopi | | Gjerinnkjep || Generer til rekvisision | | Oppdatere kontering || Endre MVA-handtering
# Kontering
# Konto Ansvar Tieneste Prosjekt Formal
D 1 */11150 - | 235001 . | 4200
Matvarer Jus og anskaffelser Administrasion
Delrad

| Apne ‘ Forhandsvisning utskrift ||| Eksport H Loggbok: | Kopier rekvisisjon

Start fra mal

Leveringskontakt

Leveringsdato
25.01.2018 ]
Leveringsadresse *
Lev.adresse
Konto dim 1 dim 2 dim 3 dim 4 Mva kode
11150 235001 4200 = BO
11000 235001 4200 AN
Avgiftskode Prosent Belop
100,00 1472
100,00 1472

Lagre som mal Editer mal

For & sende handlekurven til godkjenning — klikk pa Lagre
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Registrere varemottak = Attestasjon
Menyvalg: Innkjgp / Innkjgpsordre / Varemottak

UNIT4 Business World On!

Meny
Rekvisisjoner Innkjepsordre Faktura, innkjep
Din ansettelse
& Rekwvisisjoner - standard &) Innkjepsordre - Sperring ¥
- . ~ ) . o
. W
Innkjap W Spearring Utskrift av innkjepsordre
Q Dine innkjep = Oppfelging innkjep ¥
A
Reppories, &l varemottak
&) Retur av varer
B Sperring ¥
UNIT4 Business World On!
2 Varemottak x
Varemottak
Ordreopplysninger Referanser Leveranse
Lofdrenummer . Ordre status Relvirent Leveringsdato
P E
Leveranas Bilagstelst Ls
[ 00.00]
2 Arbeidsflytiogg (rad 0)
Ordredetaljer
Ordrelinje Leveranderartikkel Beskrivelse leveranderartikice! Aurtikie! Beskiivelse | Bestant | Bestiltbelop Tidligere motiatt Antmottatt  Enhet  EnnPris | Restavbestit | Arsakskode
O 0 0,00 000 0,00 0,00 0,00
£ 0,00 0,00 0,00
| Leag il || sett mottatt tinull || Restavbestit || Siett || Parti og serienummerinformasjon
# Tilleggsinformasjon om levering # Tilleggsinformasjon om artikkel
# Kontering
Konto Dim 1 Dim2 Dim 3 Dim 4 Dim5 Dim 6 Dim7 Augiftskode Avgiftssystem Prosent Belop
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UNIT4 Busines

i= Varemottak x

Varemottak

Ordreopplysninger
Ordrenummer

Leverandar

A Arbeidsflytlogg (rad 0)

Ordredetaljer

Ordre status

Referanser

Rekvirent

Bilagstekst

Artikkel

Ordrelinje L
0

z

Lego til || Sett mottatt til null

tikkel

Rest avbestift

# Tilleggsinformasjon om levering

# Kontering
Konto

Slett

Dim 1

Slett || Parti- og serienummerinformasjon

Dim 2 Dim 3 Dim 4

Leveranse

Leveringsdato

i
Leveringstid
0000,
Beskrivelse ~ Bestant | Bestiltbelop Tidligere mottatt Ant.mottatt | Enhet  EnhPris | Restavbestit  Arsakskode
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
% Tilleggsinformasjon om artikkel
Dim 5 Dim 6 Dim7 Augiftskode Avgiftssystem Prosent Belop

Merk av alle ordrelinjer som du har motatt, klikk pa Lagre-knappen og varemottaket
er registrert.

Dersom det er avvik i forhold til det du har bestilt, ma dette registreres.
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Status pa egne bestillinger

e Klikk pa Innkjgp
e Velg Dine innkjgp

UNIT4 Business World On
= Rekwisisjoner - standard x Rekvisisjoner - standard x Dine innkjep x
Meny
I
Rekvisisjoner Faktura, innkjap
Din ansetielse
& Rekvisisjoner - standard f& Sperring 3
rs . A = ) i .
Innkigp ' Sperring Fa E Brukerlogg arbeidsflyt - Innkjepsfak..
@ Sperring arbeidsflyt - relovisisjoner I Sperning arbeidsflyt - Leveranderfa...
Rapporter E Bru lerlogg arbeidsflyt - Rekvisisjoner &= Brukerlogg arbeidsflyt - Leverander...

= Egne rekwisisjoner

@ Ale relovisisjoner

Her far du informasjon om antall bestillinger som

e Venter pa godkjenning

e Er sendt leverandgr, men varemottak ikke registrert
o Ikke er fakturert/matchet

e Er fakturert

Fra Dashboard Innkjap er det ogsa mulig

e gjore en bestilling — knappen Rekvisisjon
e (jore varemottak — knappen Varemottak

Det vil komme mer informasjon pa denne siden nar bestillinger, varemottak og
matching blir registrert.
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Ikoner ogsymboler

W
|

2/ & B O

G

|
|

Lege til produktet i "handiekurven
Artikkelen inkluderer obligatarisk tilbehor,

Artikkelen inkluderer valefritt tilbehor,
Konfigurer artikkelen i leverandarens nettbutikl for den legges til 1 handlekurven.
Artikkelen har flere priser

Legg produktet til favorittlisten,

Slett produkt fra favorittlisten eller handlekurven.

Oppdater produktet etter endring av antall eller annen verdi i en eForm.
Tabellvisning - visningsalternativ for sskeresultatet

Listevisning - visningsalternativ for sokeresultatet

Gallerivisning - visningsalternativ for sekeresultatet

Elementene har klassifizering(er).

Elementet anbefales.
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