
Førstegangsoppsett av elev-PC i 
Trøndelag fylkeskommune

For deg som får ny leie pc til 
skolestart 2026

Sist oppdatert 2026.04.29



• Instrukser skrives i oransje tekstbokser med hvitt tekst. 

• Veiledningen er delt i følgende deler: (Trinn for trinn)
1. Førstegangsoppsett av Windows – ny pc tilsendt hjem
2. Setting av passord for å låse opp datamaskin
3. Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto på tvers av Microsoft-apper.
4. Laste ned og installere Office
5. Bygge enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.

• Veiledningen tar til sammen rundt 1.5 skoletime (60 - 70 minutter)

Oppsett av elevPC i Trøndelag 
fylkeskommune



Del 1:
Førstegangsoppsett av Windows – Ny elevpc

1.Førstegangsoppsett av Windows – Ny elevpc
2. Setting av passord for å låse opp datamaskin
3. Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto på tvers av Microsoft-apper.
4. Laste ned og installere Office
5. Bygge enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.



Klikk «norsk bokmål»

(Språk også kan endres i ettertid)



1. Klikk «Norge»
2. Klikk «Ja»



1. Klikk «Norsk»
2. Klikk «Ja»



1. Klikk «Hopp over»



1. «Godta»



1. Koble til trådløst nettverk
• På skole kobler man til 

Trondelag-FK med brukernavn 
og passord i fra elevkonto.

Glemt pålogging? Skann koden under med mobil



1. Klikk «Koble til»



1. «Godta»



1. Klikk «Hopp over for 
øyeblikket»



1. Klikk «Konfigurer for jobb 
eller skole»

2. Klikk «Neste»

Obs: I motsetning til det som står; har ikke 
skolen/organisasjonen kontroll på din maskin. Du 
som elev er selv eier av maskinen, og sitter selv 
med kontrollen.



1. Klikk 
«Påloggingsalternativer»



1. Klikk «Domenekobling i 
stedet»



1. Skriv inn navnet ditt eller et 
kallenavn i feltet som heter 
«Skriv inn navnet ditt»

2. Klikk «Neste»



1. Klikk «Neste»



1. Klikk «Nei»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Ja»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Bare obligatorisk»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Nei»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Nei»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Nei»
2. Klikk «Godta»



1. Førstegangsoppsett av Windows - Out of Box Experience

2.Setting av passord for å låse opp datamaskin
3. Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto på tvers av Microsoft-apper.
4. Laste ned og installere Office
5. Bygge enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.

Del 2:
Setting av passord for å låse opp datamaskin



1. Klikk Start-knappen



1. Skriv «passord» på tastaturet, tasting med 
start-meny åpen vil automatisk bli et søk.

2. Klikk på «Endre passord»,  slik som det 
dukker opp i søket.



1. Sett et passord for å låse 
opp datamaskinen på de 2 
øverste feltene, ingen krav til 
lengde.

2. Passordtips vil vises om man 
skriver passordet feil og ikke 
husker det, du kan sette et 
bindestrek for eksempel om 
du ikke ønsker passordtips.

3. Klikk «neste»



1. Klikk «Fullfør»



• Vi skal nå logge inn i OneDrive med skolekonto, OneDrive er allerede installert 
som standard i Windows 11.

• Følger du denne oppskriften, slipper du stort sett å bruke innlogging på 
skolekonto på andre apper. 

Del 3:
Logge inn i OneDrive / Skolekonto

1. Førstegangsoppsett av Windows – ny elevpc
2. Setting av passord for å låse opp datamaskin

3. Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto på tvers av 
Microsoft-apper.

4. Laste ned og installere Office
5. Bygge enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.



1. Klikk Start-knappen



1. Skriv «onedrive» på tastaturet, 
tasting med start-meny åpen vil 
automatisk bli et søk.

2. Klikk på «OneDrive Program»,  slik 
som det dukker opp i søket.



1. Skriv inn skole e-post.
( elevXXXXXX@elev.trondelagfylke.no)

2. Klikk «Logg på»



1. Skriv inn passord for skolekonto.
2. Klikk «Logg på»



1. Klikk «Ja»

OL1



Lysbilde 34

OL1 Lysbilde 29. med avkrysning om å ”tillat at organisasjonen administrererenheten min” er oppdatert med skjermbilde med nytt 
design fra Microsoft sin side.
Ola Elias Lorås; 2025-08-06T12:44:38.671



1. Klikk «Nei»



1. Klikk «Neste»



1. Lukk OneDrive vinduet ved å 
klikke på krysset i høyre topp.

OL1



Lysbilde 37

OL1 Byttet ut bilde, da Microsoft har endret på rekkefølgen på hvordan bildene ser ut, det er trykt å lukke OneDrive fra dette 
punktet da appen allerede fungerer.
Ola Elias Lorås; 2025-08-06T13:05:41.448



• Vi skal nå i nettleseren Edge, se litt på skoleportal, samt 
laste ned Office-pakken.

• Om man fullførte forrige trinn med oppsett av OneDrive, 
vil man slippe å logge på skolekonto på nytt for å få 
tilgang til skoleportal og Office-pakken.

Nettleseren Edge, skoleportal, laste 
ned Office



1. Åpne nettleseren Microsoft Edge 
i oppgavelinjen.



1. Klikk «Ja, fortsett»



1. Klikk «Fortsett uten disse 
dataene»



1. Klikk «Neste»



1. Klikk «Fullfør»



1. Klikk «Forkast alle»



1. Klikk på adressefeltet.
2. Skriv «elev.trondelagfylke.no i adressefeltet.
3. Klikk «Enter» på tastaturet, eller 

OL1



Lysbilde 45

OL1 Fjernet Skjetlein spesifikk-lysbilde, og byttet tilbake til generisk TRFK-lysbilde. Anbefaler å lage egen versjon for skolen om du 
ønsker å referer til ressurser spesifikk til egen skole.
Ola Elias Lorås; 2025-08-06T13:13:09.417



2. Klikk «Programvare»

2.Klikk på rullefeltet i siden for å 
rulle ned på nettsiden til du ser 
knappen «Programvare»

1. Lagre gjerne denne siden som 
en favorittside ved å trykke på 
denne stjernen, fordi den har mye 
nyttig informasjon.

OL1



Lysbilde 46

OL1 Nytt lysbilde for 2025 redesign av elevportal.
Ola Elias Lorås; 2025-08-07T09:00:03.519



2. Klikk på lenken ved pilen: 
..portal.office.com..

1. Bruk rullefeltet til du finner «MS 
Office 365» slik som vist på 
punkt 2.

OL1



Lysbilde 47

OL1 Nytt lysbilde for 2025 redesign av elevportal.
Ola Elias Lorås; 2025-08-07T09:24:57.725



1. Klikk «Installer Office»



1. Vent til nedlastningen er ferdig.
2. Klikk «OfficeSetup.exe»-filen for 

å starte installasjonen av Office



• I mens Office installeres, skal vi gjennomgå 
grunnleggende mappestruktur 

• En god mappestruktur vil forenkle skolehverdagen ved å 
sortere dokumenter etter for eksempel fag. Dette vil 
gjøre det enklere å finne korrekt dokument når man skal 
lete fram dem senere.

Mappestruktur



1. I mens Office installeres, åpner vi 
Filutforskeren. Klikk på filutforsker, 
den gule mappa i oppgavelinja.



1. Klikk «OneDrive – Trøndelag 
fylkeskommune»



1. Klikk «Ny»



1. Klikk «Mappe»



1. Sett navn for den nylagde mappen 
ved å begynne å skrive etter å ha laget 
ny mappe. For eksempel en mappe for 
«VG1 Elektrofag», om man går på 
elektrofag VG1.



1. Åpne den nye mappen ved å 
dobbeltklikke på den.



1. Gjenta prosessen med å lage 
mapper. Gjerne en mappe pr. 
fag.



Eksempel på hvordan man kan 
bygge mappene.



1. Sjekk innom Office 
installasjonen.



1. Om installasjonen sier at «Alt er klart!», klikk «Lukk». 
Hvis ikke; vent til den er ferdig.

2. Åpne Start-menyen.



1. Klikk «Word» for å åpne 
programmet.



1. Godta.



1. Lukk



1. Klikk «Office Open XML-formater»

2. Klikk «OK»



• Vi har nå fullført:
• Førstegangsoppsett av Windows – ny elevpc
• Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto på tvers av 

Microsoft-apper.
• Lastet ned og installert Office
• Bygget enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.

• Benytt gjerne nettstedet elev.trondelagfylke.no for nyttig 
informasjon og ofte stilte spørsmål rundt din digitale hverdag 
som elev i Trøndelag fylkeskommune 

• Har du spørsmål ta kontakt med IKT på skolen din ved 
skolestart.

Oppsummering



trondelagfylke.no | fb.com/trondelagfylke


