
Oppmelding

Fra kontrakt – se bilde 2

2. gangs prøve – se siste bilde



Under «aktive» kontrakter
• Klikk «Meld opp til prøve»

De som ikke har denne muligheten har allerede fått opprettet en oppmelding og disse vil 
du finne under menyen «Prøver», se bilde 6. 



Prøvedetaljer

Legg inn manglende data og «Lagre». Når alle opplysninger er registrert kan 
prøveoppmeldingsdata oversendes fylkeskommunen ved å klikke på «Lagre» og «Send 
inn».

Husk! Huk av for tilrettelegging hvis dette er aktuelt!



Vedlegg

• Det kan lastes opp vedlegg på oppmeldingene.

– Dette kan f.eks. være søknad om tilrettelegging

– Link til skjema tilrettelegging

https://www.trondelagfylke.no/contentassets/99ae0cedf7fe4ae19a56035276820bfc/soknad-om-sarskilt-tilrettelegging-ved-fag--svenne--eller-kompetanseprove2.pdf?csf=1&e=a78c6147374d4b1f83c9acd5922f69ff


Prøvedato

• Ønsket prøvedato kan skrives i samme felt 
som prøvested, hvis det ikke er en spesifikk 
dato som er ønsket. 

Eks. Otto Moe AS, Grong – Uke 40



Sjekk om prøve er sent til fylkeskommunen: «Prøve» –
«prøve per kategori»
Prøveoppmeldinger under arbeid med Fylket i kolonnen «Eies av» er sendt inn 
til fylkeskommunen. Hvis det står Bedrift i kolonnen «Eies av», må 
opplæringskontor/bedrift registrere ferdig og oversende fylkeskommunen. 
Klikk på Vis i kolonnen Detaljer for å registrere ferdig detaljer.



NB! Kun ved 2. gangs oppmelding. 
Registreres under «Prøver» og «Ny oppmelding». 

Legg inn fødselsnummer. Følg prosedyre som 
beskrevet tidligere f.o.m. bilde 3. 


