
VIGO bedrift 
Søkere: 

karakterer/
søknadsvedlegg

• 1. Under Søkere i menyen til venstre velg Søkeroversikt

• 2. Skriv inn navn til den du skal hente ut karakterer/vedlegg til i feltet 
Navn øverst i tabellen og trykk Enter



• Når du kommer inn på dette bildet trykk «Vis eller Endre» under 
«Søkerinformasjon» for å vise profil med karakterer og eventuelle vedlegg



Historikk:
• Viser karakterer for hvert enkelte kurs/programområde 

• Trykk på det første + tegnet helt til venstre i bildet for å se karakterer

• Trykk på filnavnet for å se vedlegget



Viderefordeling av søkere til medlemsbedrift

• Viderefordeling kan gjøres under «søkere per lærefagfag» – vis søkere 

• Aktuelle søkere markeres med hake i feltet ytterst til venstre i bildet. 

• Klikk på knappen «Videresend valgte søkere» for å videresende til medlemsbedrifter.

• Velg bedrifter – klikk «videresend» 



• Når opplæringskontoret har viderefordelt søkere, vil medlemsbedriftene kunne se de aktuelle 
søkere i VIGO Bedrift under menypunktet Søkere > Videresendte søkere. 

• Ansatte i medlemsbedriften må ha «Les og Skriv» rettighet til Søkere i VIGO Bedrift. 

• Ved å klikke «endre» vil medlemsbedrift se status til søker



• Medlemsbedrift får oppdatert søkerinformasjon – karakterer og 
fravær

• Kan gi tilbakemelding om status til opplæringskontoret



• Ved å klikke på plusstegnet til venstre for aktuell søker vil 
opplæringskontoret kunne se svarene og fra hvilken medlemsbedrift de 
kommer. 

• Kan sette status på søker her (Takket ja til kontrakt)

• Søker vil da (etter å ha blitt formidlet) bli borte fra oversiktslisten 
Viderefordelte søkere, da denne kun viser søkere med status 
Vurderer. 


