Trondelag fylkeskommune
Troondelagen fylhkentjielte

Farstegangsoppsett av elev  -PC |
Trondelag fylkeskommune

For deg som far ny leie pc til
skolestart 2026

Sist oppdatert 2026.04.29



Oppsettav  elevPC 1 Trgndelag
fylkeskommune

Instrukser skrives | oransje tekstbokser med hvitt tekst.

Veiledningen er delt i falgende deler: (Trinn for trinn)
Farstegangsoppsett av Windows I ny pc tilsendt hjem
Setting av passord for & lase opp datamaskin

Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto pa tvers av Microsoft -apper.
Laste ned og installere Office
Bygge enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.

Veiledningen tar til sammen rundt 1.5 skoletime (60 - 70 minutter)



Del 1:

Farstegangsoppsett av Windows T Ny elevpc
Farstegangsoppsett av Windows I Ny elevpc
Setting av passord for & lase opp datamaskin
Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto pa tvers av Microsoft -apper.

Laste ned og installere Office
Bygge enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.



Klikk «norsk bokmal»

norsk bokmal

English (United States)
dansk
suomi

svenska

Ja N




1. Klikk «Norge»

2. Klikk «Ja»

Er dette riktig land eller omrade?

Afghanistan

Albania

Algerie

Amerikansk Samoa

Andorra

Ja *
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1. Klikk «Norsk»

2. KIikk «Ja» Er dette riktig tastaturoppsett eller
inndatametode?

Hvis du ogsa bruker et annet tastaturoppsett, kan du legge til det
etterpa.

Albansk
Amerikansk (dvorak for hgyre hand)

Amerikansk (dvorak for venstre hand)

Amerikansk (dvorak)

| — ® o »



1. Klikk «Hopp over»

Vil du legge til et annet tastaturoppsett?

D))



1. «Godta»

Se gjennom lisensavtalen

Sist oppdatert juni 2021
LISENSVILKAR FOR MICROSOFT-PROGRAMVARE
WINDOWS OPERATIVSYSTEM

HVIS DU BOR | (ELLER HVIS HOVEDKONTORET TIL
BEDRIFTEN DIN LIGGER I) USA, BOR DU LESE GJENNOM
BESTEMMELSEN OM BINDENDE VOLDGIFT OG AVKALL PA

N\

.
Lisensavtaler for programvare og Lenovos
garantibetingelser
Dette dokumentet inneholder Lenovos lisensavtale,
lisensavtaler for tredjeparts programvare og Lenovos

v

narantihetinaelcar far maclkinvaranradulitar | ennvnc
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1. Koble til tradlgst nettverk

A P4 skole kobler man til La oss koble deg til et nettverk

Trondelag -FK med brukernavn Du trenger en Internett-tilkobling for a fortsette a
og passord i fra elevkonto.

konfigureringen av enheten. Nar du er tilkoblet far du de nyeste
funksjonene og sikkerhetsoppdateringene.

",'..r:'a Trondelag-FK
Sikret

Skriv inn brukernavn og passord

elev123456

..............l o

oK A Avbryt

Har du problemer med & koble til?
Du finner tips om feil sgking ved a bruke en annen enhet og ga til
aka.ms/networksetup




1. Klikk «Koble til» .
La oss koble deg til et nettverk

Du trenger en Internett-tilkobling for a fortsette a
konfigureringen av enheten. Nar du er tilkoblet far du de nyeste

funksjonene og sikkerhetsoppdateringene.

/r,?a Trondelag-FK
Sikret

Fortsette a koble til?

Hvis du forventer a finne Trondelag-FK pa denne
plasseringen, kobler du til. Hvis ikke, kan det veere et
annet nettverk med samme navn.

A Vis detaljer for sertifikat
Koble til [ Avbryt

Har du problemer med & koble til?
Du finner tips om feil sgking ved a bruke en annen enhet og ga til
aka.ms/networksetup




1. «Godta»

Se gjennom lisensavtalen

Sist oppdatert juni 2021
LISENSVILKAR FOR MICROSOFT-PROGRAMVARE
WINDOWS OPERATIVSYSTEM

HVIS DU BOR | (ELLER HVIS HOVEDKONTORET TIL
BEDRIFTEN DIN LIGGER I) USA, BOR DU LESE GJENNOM
BESTEMMELSEN OM BINDENDE VOLDGIFT OG AVKALL PA

N\

.
Lisensavtaler for programvare og Lenovos
garantibetingelser
Dette dokumentet inneholder Lenovos lisensavtale,
lisensavtaler for tredjeparts programvare og Lenovos

v

narantihetinaelcar far maclkinvaranradulitar | ennvnc

D G=))




1. Klikk «Hopp over for

agyeblikket»

La oss gi enheten et navn

Gjer det til ditt med et unikt navn som er enkelt & gjenkjenne nar du
kobler til det fra andre enheter. Enheten startes pa nytt etter at du har
angitt den.

bi enheten et navn

Kan ikke inneholde bare tall

Ikke mer enn 15 tegn

Ingen mellomrom eller spesialtegn annet enn bindestreker ( - ),
bindestreker (— og - ), og understrekingstegn ( _)

Hopp over for gyeblikket

K



1. KIlikk «Konfigurer for jobb

eller skole»

2 Klikk «Nestes Hvordan vil du konfigurere denne

enheten?

@ Konfigurer for personlig bruk

Bruk en personlig Microsoft-konto til @ konfigurere enheten,
og ha full kontroll over den.

- Konfigurer for jobb eller skole

Fa tilgang til organisasjonens ressurser, for eksempel e-post,
nettverk, apper og tjenester. Organisasjonen vil ha full kontroll

over denne enheten.

Obs: | motsetning til det som star; har ikke
skolen/organisasjonen kontroll pa din maskin. Du
som elev er selv eier av maskinen, og sitter selv
med kontrollen.

K




1. Klikk

«Paloggingsalternativer»

La oss konfigurere elementene for
jobb eller skole

Du bruker denne informasjonen til & logge deg pa enhetene
dine.

A
B Microsoft
Logg pa
noen@example.com
Logg pa med en sikkerhetsngkkel @
Péloggingsalternativerb
v

V/ed 3 valaa Nacta nndtar din Mirracnftc tienacteavtala nn arklorinn am

K




1. Klikk «Domenekobling i

stedet»

La oss konfigurere elementene for
jobb eller skole

Du bruker denne informasjonen til & logge deg pa enhetene
dine.

a® Microsoft
Paloggingsalternativer

Logg pa med en sikkerhetsngkkel
U@ Velg dette alternativet hvis du har aktivert en sikkerhetsngkkel for

kontoen din.

<8 Domenekobling i stedet

&

Tilbake

s

d

)



Skriv inn navnet ditt eller et
kallenavn i feltet som heter

«Skriv inn navnet ditt»
Klikk «Neste» Du bruker dette navnet til & logge pa enheten.

Hvem skal bruke denne enheten?

Skriv inn navnet ditt

Ola

Eller enda bedre, bruk en onlinekonto

Er denne kontoen for et barn eller en tenaring?

Hvis dette er gjort, kan du vurdere & logge deg pa med en Microsoft-konto.
Nar yngre familiemedlemmer logger pa med en Microsoft-konto, far de
personvernbeskyttelse som er orientert mot deres alder. Foreldre og
foresatte kan ogsa sette opp en familiegruppe med Microsoft Family Safety.

Finn ut mer

D))




1. Klikk «Neste»

Opprett et passord som er superlett a
huske

Pass pa a velge noe du absolutt kommer til & huske.

Angi et passord

Passord

Eller enda bedre, bruk en onlinekonto

Er denne kontoen for et barn eller en tenaring?

Hvis dette er gjort, kan du vurdere a logge deg pa med en Microsoft-konto.
Nar yngre familiemedlemmer logger pa med en Microsoft-konto, far de
personvernbeskyttelse som er orientert mot deres alder. Foreldre og
foresatte kan ogsa sette opp en familiegruppe med Microsoft Family Safety.

Finn ut mer

K




1. Klikk «Nei»

2. Klikk «Godta»

O ® O

La Microsoft og apper bruke posisjonen
din

Velg innstillingene, og velg deretter Godta for a lagre dem. Sjekk
koblingen Mer informasjon for informasjon om disse innstillingene,
hvordan du endrer dem, hvordan Windows bidrar til & beskytte deg

mot usikre apper og nettinnhold, og relaterte dataoverfagringer og
bruksomrader.

Pas
© s
Fa posisjonsbaserte opplevelser som veibeskrivelser og
veermeldinger. La Windows og apper be om posisjonen din.
Microsoft bruker posisjonsdata til & forbedre
posisjonstjenestene.

v

D))



1. Klikk «Jax»
2. Klikk «Godta»

Finn enheten

Velg innstillingene, og velg deretter Godta for a lagre dem. Sjekk
koblingen Mer informasjon for informasjon om disse innstillingene,
hvordan du endrer dem, hvordan Windows bidrar til & beskytte deg
mot usikre apper og nettinnhold, og relaterte dataoverfgringer og
bruksomrader.

&Ja

Aktiver Finn enheten og bruk enhetens posisjonsdata til a

finne enheten hvis du mister den. Du ma logge deg pa
Windows med Microsoft-kontoen for a bruke denne
funksjonen.

& Nei

Windows kan ikke hjelpe deg med & holde styr pa enheten
hvis du mister den. v

D G=))



1. KIlikk «Bare obligatorisk»
2. Klikk «Godta»

Send diagnosedata til Microsoft

Velg innstillingene, og velg deretter Godta for a lagre dem. Sjekk
koblingen Mer informasjon for informasjon om disse innstillingene,
hvordan du endrer dem, hvordan Windows bidrar til & beskytte deg
mot usikre apper og nettinnhold, og relaterte dataoverfgringer og
bruksomrader.

veere liKe SIKKer 0g rungere normait. A

Bare obligatorisk

Send bare informasjon om enheten, dens innstillinger og
egenskaper, og om den fungerer som den skal.
Diagnosedata brukes til & holde Windows sikkert og

oppdatert, feilsgke problemer og gjgre
produktforbedringer. Uansett om du velger grunnleggende
eller fullstendig, vil enheten vzere like sikker og fungere
normalt.

VD)



1. Klikk «Nei»

2. Klikk «Godta»

Forbedre handskrift og inntasting

Velg innstillingene, og velg deretter Godta for a lagre dem. Sjekk
koblingen Mer informasjon for informasjon om disse innstillingene,
hvordan du endrer dem, hvordan Windows bidrar til & beskytte deg
mot usikre apper og nettinnhold, og relaterte dataoverfgringer og
bruksomrader.

ﬂ]a -

Send valgfrie diagnosedata for handskrift og skriving til
Microsoft, for @ forbedre sprakgjenkjennings- og
forslagsfunksjoner for Microsoft-apper og -tjenester.

}Q\ Nei

Ikke bruk diagnosedataene mine til a forbedre

sprakgjenkjennings- og forslagsfunksjonene til Microsoft-
apper og -tjenester.

D))



1. Klikk «Nei»

2. Klikk «Godta»

Fa skreddersydde opplevelser med
diagnosedata

Velg innstillingene, og velg deretter Godta for a lagre dem. Sjekk
koblingen Mer informasjon for informasjon om disse innstillingene,
hvordan du endrer dem, hvordan Windows bidrar til & beskytte deg
mot usikre apper og nettinnhold, og relaterte dataoverfgringer og

) @ J bruksomrader.

La Microsoft bruke diagnosedataene dine, ekskludert
informasjon om nettsteder du besgker, for a gi deg
tilpassede tips, annonser og anbefalinger for a forbedre
Microsoft-opplevelsen.

Q Nei

Tipsene, annonsene og anbefalingene du ser, er mer
generelle og er kanskje mindre relevante for deg.

)




1. Klikk «Nei»

2. Klikk «Godta»

La apper bruke annonse-ID

Velg innstillingene, og velg deretter Godta for a lagre dem. Sjekk
koblingen Mer informasjon for informasjon om disse innstillingene,
hvordan du endrer dem, hvordan Windows bidrar til & beskytte deg
mot usikre apper og nettinnhold, og relaterte dataoverfgringer og
bruksomrader.

@Ja

Apper kan bruke annonse-ID til & vise mer tilpasset reklame i
henhold til appleverandgrens personvernerklzering.

Nei

Antall annonser du ser, endres ikke, men de kan vaere mindre
relevante for deg.

L)



Del 2:
Setting av passord for a lase opp datamaskin

Setting av passord for a lase opp datamaskin

Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto pa tvers av Microsoft -apper.
Laste ned og installere Office

Bygge enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.



)

Papirkurv

Microsoft
Edge

e

 Klikk Start

1520
07.09.2023

~ J o) @



||

Papirkurv

Q. passord|

&« @ Apper Dokumenter Nett Innstillinger Mapper Fotografier b lﬁ

Microsoft

Edge Beste treff

|p Endre passord
Systeminnstillinger

Innstillinger Endre passord

Systeminnstillinger

Sett opp et bildepassord for

. . > - [e] -

inlagaing . Skriv «passord» pa tastaturet, tasting med
e S S start - meny apen vil automatisk bli et sgk.
<2 Pdlcgainasaliaraativef > Klikk pd «Endre passord», slik som det
~ Synkroniser passordene pa denne s dukker opp | sgket.
~® pCen
Sok pa nettet
Q_ passord - Se flere sokeresultater >

08:57

A @& JD) 55050 O

m Qe O &€




Opprett passord

Nytt passord

Bekreft passord

Passordtips

oo %

. Sett et passord for a lase

opp datamaskinen pa de 2
gverste feltene, ingen krav til
lengde.

. Passordtips vil vises om man

skriver passordet feil og ikke
husker det, du kan sette et
bindestrek for eksempel om
du ikke gnsker passordtips.

. Klikk «neste»

Neste

Avbryt

09:01
Q

A~ @& JD 506505



Papirkurv

Microsof

Edge

(© Opprett passord

Bruk det nye passordet neste gang du logger pa.

< Innstillinger

Ola Elias

Lokal konto

’ Ola Elias
] Lokal konto

Sgk etter en innstilling

B system

Bluetooth og enheter

Nettverk og Internett
Personalisering
Apper

Kontoer

Tid og sprak

Spill

Tilgjengelighet

A @& Cj’ D)}

09:29
27.08.2025 Al



Del 3:
Logge inn 1 OneDrive / Skolekonto

Farstegangsoppsett av Windows I ny elevpc

Setting av passord for & lase opp datamaskin

Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto pa tvers av
Microsoft -apper.

Laste ned og installere Office

Bygge enkel mappestruktur for skolearbeid i OneDrive.

Vi skal na logge inn i OneDrive med skolekonto, OneDrive er allerede installert
som standard i Windows 11.

Folger du denne oppskriften, slipper du stort sett a bruke innlogging pa
skolekonto pa andre apper.



)

Papirkurv

Microsoft
Edge

e

 Klikk Start

1520
07.09.2023
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||

Papirkurv

Q onedhve

@ Apper Dokumenter Nett Innstillinger Mapper Fotoc b il,)

Beste treff

OneDrive
& Program % .

Innstillinger OneDrive

Program

Microsoft
Edge

Skriv « onedrive » pa tastaturet, )
tasting med start -meny apen vil 2 3 Apne
automatisk bli et sgk. 6 Kjor som administrator
’ [ Apne filplassering
Klikk pa «OneDrive Program», slik A —
som det dukker opp i sgket. : 4 Festtll cppgavelinien
1 Avinstaller
L onedrive >
L onedrive login >

15:31
A D & z
S D) @ 090003 B




||

@ Microsoft OneDrive

Papirkurv
ﬂ Konfigurer OneDrive
Lagre filene i OneDrive for a fa tilgang til dem fra en hvilken som helst enhet.
Microsoft
Edge

X

~ 1. Skrivinn skole e -post.
2 (elevXXXXXX@elev.trondelagfylke.no)

2. Klikk «Logg pa»

e elev123456@elev.trondelagfylke.nol

07.09.2023



Papirkurv

1. Skrivinn passord for  skolekonto

L 2. Klikk «Logg pa»

Microsoft

g U Trandelag fylkeskommune

ste-elev-test@elev.trondelagfylke.no

Skriv inn passord

Jeg har glemt passordet

Logg pa med en annen konto

Vilkér for bruk  personvern og informasjonskapsler

16:14
07.09.2023 e



X

Papirkurv

& Microsoft

Microsoft
Edge

ste-elev-test@elev.trondelagfylke.no

Vil du logge pa alle apper og nettsteder pa
denne enheten?

Hvis du velger Ja, vil:

« Tillat at vi bruker jobb- eller skolekontoen din til & logge pa andre
skrivebordsprogrammer og nettsteder du bruker pa denne enheten.

—
e\ « Registrer denne enheten hos organisasjonen, slik at organisasjonen kan se m ———

enhetsinformasjon, for eksempel navnet pa enheten.

Vurder a velge Nei, bare denne appen hvis du deler denne enheten med
andre.

Mer informasjon om enkel palogging

1. Klikk «Ja»

Nei, bare denne appen m

© oc - . = — ) 12:23
Skyet am QA u QO o CH - A& DD 500000 B



Papirkurv

Microsoft =u MiCFOSOft
Edge

< ste-elev-test@elev.trondelagfylke.no

Vil du tillate at organisasjonen administrerer
enheten?

Dette lar organisasjonen kontrollere programmer, innstillinger og data pa

denne enheten. m — ——

Hvis du velger Nei kan det begrense tilgangen til organisasjonens ressurser.

Leer mer om administrasjon av enheter

1 Klikk <Nei» g g e

@ oc 4 n - - : 12:24
Skyet am QA u QO - CH - A& DD 5504000 B



Papirkurv

Microsoft
Edge

1. Klikk «Neste»

.........

OneDrive-mappen din

Legg til filer i OneDrive-mappen, slik at du kan fa tilgang til dem fra andre enheter
og fortsatt ha dem pa denne PC-en.

OneDrive-mappen din er her

C:\Users\Ola\OneDrive - Trgndelag fylkeskommune

Endre plassering

AN D Q) @

16:33
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Microsoft
Edge

.........

@ Microsoft OneDrive

Sikkerhetskopier mapper pa denne PCen

Filer blir sikkerhetskopiert, beskyttet og tilgjengelige hvor som helst i OneDrive -
Trondelag fylkeskommune, selv om du mister denne enheten.

Finn ut mer om sikkerhetskopiering av mapper

Dokumenter

Bilder

Skrivebord

0 kB Klar til & sikkerhetskoy

0 kB Klar til 3 sikkerhetskopiere Q
0 kB Klar til 3 sikkerhetskopiere Q

1. Lukk OneDrive vinduet ved a
klikke pa krysset i hayre topp.

© < 0.1GB av 2 TB vil bli brukt etter sikkerhetskopiering

Jeg gjer det senere

\
Start sikkerhetskopiering

~ @& [Fw

14:10
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Nettleseren Edge, skoleportal, laste
ned Office

Vi skal na i nettleseren Edge, se litt pa skoleportal, samt
laste ned Office -pakken.

Om man fullfgrte forrige trinn med oppsett av OneDrive,
vil man slippe alogge pa  skolekonto pa nytt for a fa
tilgang til skoleportal og Office - pakken.



Microsoft
Edge

1. Apne nettleseren Microsoft Edge
| oppgavelinjen.

~N B 9 B 16:34
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z Hei, ,

Velkommen til Microsoft Edge, den
anbefalte nettleseren i Windows.

Du er nesten klar

Data- og personverninnstillingene vil synkroniseres pa denne enheten
mens du er logget pa Microsoft Edge med ste-elev-
test@elev.trondelagfylke.no. Administrer

Ja, fortsett

Nei, logg meg av N

Microsofts personvernerklering e 0 1. Klikk «Ja, fortsett»

https://privacy.microsoft.com/nb-no/privacystatement

HQuo =P D T



Vi kan hjelpe deg med a importere
nettlesingsdataene fra Google

Hvis du bruker en Google-nettleser med synkronisering
aktivert, kan vi hjelpe deg med a importere bokmerker,
passord, loggen og mer fra Google, slik at du er klar til a bruke
Microsoft Edge. Administrer

Logg pa Google for a fortsette

Fortsett uten disse dataene

1. Klikk «Fortsett uten disse

Microsofts personvernerkleering O e

dataene»

16:35
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[ 4
L _J
&

D e Velkommen X . Laster ... X | +

@©
C @ Edge | edge//welcome

Helhetlig utseende

Begynn & surfe, eller
Uttrykk deg selv ved a @

a a Systemstandard Lyst
tilpasse Microsoft Edge
med temaer
Faneoppsett
Temaer lar deg farge nettleseren slik at den
samsvarer med stilen din. Velg blant en rekke
alternativer til hayre.
Vannrett

Velg et tema

1. Klikk «Neste»

® O

Standard

Neste

Merkt
Loddrett
Isete mynte

EQuOouweam

A Y M T @ %

@yparadis Silkerosa

+ B O oo x

(D

N e v &

16:35
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z i} e Velkommen X e Microsoft Edge
é

@©
C @ Edge | edge//welcome

Begynn 3 surfe, eller

Fa tilgang til
nettstedene du liker,
direkte fra
oppgavelinjen |
Windows

Festing gir deg rask tilgang til nettstedene du
liker, og bruker mest uten engang a apne
nettleseren. Velg omrader her for a feste dem til
oppgavelinjen i Windows

Tilbake oe

Fullfar

O

mzC

Velg nettsteder som skal festes til oppgavelinjen i Windows

n Brain Pop | | 8 Khan Academy | | n YouTube

W Wikipedia |_| K' Kahoot |_| ﬂ Quizlet
.

Vo

1. Klikk «Fullfgrs»

- Y Flipgrid

&3

A D Q) @

] X
Q
S
0%

+

)]

€3

16:35
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1. Klikk «Forkast alle»



